Burmistrz Nowogrodu oglasza nabor na stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie

1. Wymagania:

niezbedne

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, preferowane o kierunku rachunkowosc i
finanse,

- bardzo dobra znajomos¢ finanséw publicznych

- doskonala znajomos¢ MS Office, mile widziana znajomos¢ programu QNT-
Ksiegowosc

- samodzielnosc, odpowiedzialno$é, obowiazkowos¢ i dobra organizacja wlasnej

pracy
dodatkowe

- staz pracy na podobnym stanowisku
- prawo jazdy kat.B

2. Wymagane dokumenty :

1) List motywacyjny,

2) Kwestionariusz osobowy,

3) Kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie — kserokopia dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych,

4) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci
(zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach),

5) Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych,

6)Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie.

7) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjna dla kandydatow bioracych
udzial w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w
Nowogrodzie.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. biezace prowadzenie ewidencji ksiegowej Urzedu Miejskiego /Urzedu/ w zakresie:
wydatkéw budzetowych, funduszu $wiadczen socjalnych, funduszu soleckiego — w
przypadku jego wyodrebnienia w budzecie, projektow, sum depozytowych i innych
zwigzanych z obstuga Urzedu, zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci i
rozporzadzeniami Ministra Finansow

2. dokonywanie wstepnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych Urzedu

3. sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonywania platnosci i uymowania w ewidencji ksiggowej Urzedu

4. wstepna dekretacja dokumentéw ksiegowych

5. okresowe (miesigczne) sprawdzanie 1 uzgadnianie ewidencji syntetycznej z analityczng
oraz nie poézniej niz za okresy kwartalne drukowanie zestawien obrotow i sald
poszczegdlnych kont










