Burmistrz Nowogrodu oglasza nabér na stanowisko ds. kultury, sportu,
turystyki i promocji w Referacie Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa i
Infrastruktury w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze preferowane o kierunku informatyka

- obstuga komputera w stopniu bardzo dobrym

- swobodne poruszania si¢ i umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawnych

- kreatywnos¢ w dzialaniu i rozwiazywaniu problemow

- samodzielnos¢ odpowiedzialnos¢, obowiazkowos¢ i dobra organizacja wlasnej
pracy

- mile widziany staz pracy na podobnym stanowisku

- prawo jazdy kat.B

2. Wymagane dokumenty :

1) List motywacyjny,

2) Kwestionariusz osobowy,

3) Kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie — kserokopia dyplomu
ukonczenia studiéw wyzszych,

4) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

5) Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci
(zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach),

6) Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych,
7)Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Promocja Gminy w kraju i za granica, koordynacja kontaktow
zagranicznych 1 prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpraca
zagraniczng oraz wspoldzialanie w realizacji zadan z zakresu promocji
1 rozwoju spoleczno-gospodarczego z instytucjami i organizacjami z
terenu gminy,

2. Przygotowywanie tekstow, prezentacji, projektow graficznych,
materialow multimedialnych oraz innych materialow i artykulow
promujacych gmine,

3. Opracowanie informacji dla prasy, radia, TV itp,

4. Organizacja imprez plenerowych i w pomieszczeniach zamknietych,

5. Wspoldzialanie z jednostkami podleglymi, organizacjami spotecznymi

przy organizacji imprez.

Prowadzenie strony internetowe;j,

Nadzoér nad elektronicznym punktem informacji turystycznej,

Rozpowszechnianie materialéw promocyjno-informacyjnych, w tym

prowadzenie ewidencji wydatkowania tych materiatow,

9. Wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi, stowarzyszeniami,
przedsiebiorcami,

10. Biezace monitorowanie dostepnosci §rodkéw zewnetrznych na
realizacje projektow, majacych na celu rozwéj spoleczno-kulturalny
gminy,

11. Udzielanie informacji organizacjom pozarzadowym, stowarzyszeniom i
przedsiebiorcom o mozliwoSciach pozyskiwania §rodkéw pomocowych
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UE. Udzielanie pomocy tym jednostkom w zakresie przygotowania
wnioskoéw o srodki pomocowe,

4. Warunki pracy na stanowisku:

1. praca biurowa, powyzej 4 godzin przy komputerze,

2. umowa o prace w wymiarze peilnego etatu,

Wskasnik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w
Nowogrodzie w miesiacu sierpniu 2017 r., tj. w miesiacu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia, wynosil ponizej 6%.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Termin: do dnia 9 pazdziernika 2017 r. godz. 15.00

Miejsce sktadania dokumentoéw : Urzad Miejski w Nowogrodzie ul. Lomzynska 41
sekretariat.

Zgloszenie nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie z adnotacja, ,, Konkurs na
stanowisko ds. kultury, sportu, turystyki i promocji”.

Nowogrod, dnia 22 wrzesnia 2017 r.

URZAD MIEJSK]

18-414 Nowogrod YTRZ
ul. tomzynska 41. woj. podlaskie
Tel. ffax 86/ 217 55 20, 86/ 217 55 28 Grzcyorz Andrzej Palka

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:” Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922 z

pozn. zm. Joraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r., poz. 902 z
pozn. zm.)".



